Chang Gung University Library AV center
Keeping designated Audio-visual Material Application Form  
Date:  /    /
	Instructor
	
	Department
	
	Notes ID
	

	Tel.
	
	E-mail
	

	Course or meeting
	

	Material
	

	Call number
	
	Barcode
	

	Usage period
	From     /     /      to      /     /     

	How to use 
	□only in the library   □circulation on certain days

	condition
	□on the shelf         □ Currently being borrowed (due date:   /   /   )

	 Note 
	
	Librarian
	


◎If the material is designated for circulation on certain days, and the material had been borrowed, the Library will notify the borrower to return the material as soon as possible. After the material is returned, you will be notified to get the material through email.

◎To not be disappointed by the possibility that the material is not on the shelf when you want to borrow it, please apply ten days in advance. 
長庚大學圖書館視聽中心 
視聽資料指定教材保留申請單
填單日：   年   月   日
	申請人
	
	系級
	
	Notes ID
	

	聯絡電話
	
	E-mail
	

	課程或會議
	

	資料名稱
	

	索書號
	
	條碼號
	

	使用時間
	     年     月     日 至      年     月     日

	使用方式
	□保留於館內借閱使用   □特定日期外借使用

	資料現況
	□館內架上             □外借中(到期日:     年     月     日)

	備註
	
	經辦人
	


◎若為指定特殊日期外借使用，且資料已被外借，圖書館將通知目前借出人員儘速歸還資料，待其歸還後，系統將會以EMAIL通知您前來借閱。
◎為避免資料已外借影響您使用之需求，請於十天前提出申請。
